
PASOS

 

  GPPR, 1.- ACTUALIZACION DEL PLAN DE DESARROLLO CONCERTADO 

GERENCIA DE PLANIFICACION

 PRESUPUESTO Y R.
UNIDAD DE RACIONALIZACION 

Y ESTADISTICA
GRENCIA DE BIENESTAR 

SOCIAL Y DESARROLLO H
ALCALDIA CONCEJO  MUNICIPAL

UNIDAD DE INFORMATICA 

Y PROCEDIMIENTOS

Identifica relevancia de 

cambios o proyecciones del 

PDC

Si.- Se hace convocatoria a 

Agentes Participantes en 

coordinacion con Gerencia de 

Bienestar Social y Desarrol lo 

Humano

No.- Se analiza internamente 

y se emite Informe de  

Gerencia de Planificación y 

Presupuesto Unidad de 

Racionalizacion y Estadistica

Elabora Cronograma 

del PDC

Aprueba 

Cronograma

Realiza ta lleres  en 

coordinacion con Gerencia de 

Bienestar Social y Desarrol lo 

Humano

Consolida 

información

Elabora el nuevo 

PDC

Remite a Concejo 

Municipal

Revisa y aprueba el 

PDC

Emite ordenaza 

Municipal de 

aprobacion

Envia copia digital 

del PDC a 

Informatica

Cuelga el PDC en la  

Pagina Web 

Archiva  

documentacion.
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PASOS

 

 GPPR, 2.- FORMULACION Y CONSOLIDACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI)

GERENCIA DE PLANIFICACION

 PRESUPUESTO Y R.
GERENCIAS  UNIDADES 

Y DIVISIONES

UNIDAD DE INFORMATICA 

Y PROCESAMIENTO DE D.
ALCALDIA

  Envía Memorándum a 

Unidades Orgánicas con un 

plazo establecido para la 

presentación de las actividades.

 Gerencias, Unidades 

y Divisiones 

Orgánicas Presentan 

actividades

Gerencia de Planificación y 

Presupuesto  Consolida 

información y la evalúa

Ajusta techo 

presupuestal 

Elabora informe para 

la Gerencia 

Municipal

Formula el Plan 

Operativo 

Institucional

Remite  a Alcaldia   el 

Plan Operativo 

Institucional

Revisa y Aprueba el  

Plan Operativo 

Institucional

Envia copia digital 

del POI a Informatica

Cuelga el POI en la 

Pagina Web 

Archiva  

documentacion .

GERENCIA DE PLANIFICACION

  PRESUPUESTO Y R.

1

2

3

4

5

6

8

7

       9     11

10

 



PASOS

 

 GPPR, 3.- PROGRAMACION, FORMULACION Y APROBACION DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 

GERENCIA DE PLANIFICACION

 PRESUPUESTO Y R.
GERENCIA DE BIENESTAR

SOCIAL Y DESARROLLO  H. 

GERENCIA DE PLANIFICACION

  PRESUPUESTO Y R.
ALCALDIA

 Se hace convocatoria a Agentes 

Participantes en coordinacion 

con Gerencia de Bienestar  

Social y Desarrol lo Humano

CONCEJO  MUNICIPAL

Actualiza Reglamento del 

Presupuesto Par ticipativo 

Elabora Cronograma del 

Presupuesto Par ticipativo 

en coordinacion con 

Gerencia de Bienestar 

Social
Aprueba 

Cronograma y 

designa Equipo 

Tecnico
Aprueba Reglamento 

del Presupuesto 

Participativo 

Da  a conocer  

Cronograma a 

Concejo Municipal

Realiza las 

inscripciones Realiza ta lleres  en 

coordinacion con 

Gerencia de 

Bienestar Social y 

Desarrollo  Humano

Indica la 

normatividad en los 

talleres.  

Se presentan 

anteproyectos 

Cuelga  el Pto. 

Participativo en la  

Pagina Web

Archiva  documentacion 

.

1

2

3

4

5

7

UNIDAD DE INFORMATICA 

Y PROCE. DE DATOS

Se real iza 

priorización 

Elabora Documento 

del Presupuesto 

Participativo  en 

coordinacion con 

Gerencia de 

Bienestar Social

Envia copia digital 

del Pto . Par ticipativo 

a In formatica
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PASOS

 GPPR, 4.- FORMULACION Y CONSOLIDACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE APERTURA (PIA)

ALCALDIAUNIDAD DE CONTROL

 PRESUPUESTAL
CONCEJO  MUNICIPAL

GERENCIAS UNIDADES

Y DIVISIONES ORAGNICAS
UNIDAD DE LOGISTICA

UNIDAD DE INFORMATICA 

Y PROCE. DE DATOS

 Gerencias, Unidades y Divisiones 

Orgánicas remiten sus cuadros de 

necesidades.

Revisa cuadro de 

necesidades da 

conformidad y deriva 

 Presupuesto   

evalúa la  

información.

En caso de observaciones 

hace indicaciones 

convenientes y devuelve  para 

su correcciónLas Unidades orgánicas  

remiten su cuadro de 

necesidades corregido

Ajusta techo 

presupuestal 

Consolida el Presupuesto de 

Apertura  en los formatos 

Remite el presupuesto 

de Apertura 

consolidado a nivel 

Institucional 

Alcaldía toma 

conocimiento  y  

eleva a sesión de 

Concejo Municipal 

Revisa y Aprueba el  

Presupuesto Inicial 

de Apertura

Recibe y Remite el 

Presupuesto de Apertura 

consolidado a Instituciones 

correspondientes 

Envia copia digital 

del PIA a Informatica Cuelga el PIA en la 

Pagina Web

Archiva  

documentacion .

2  3    1

      

Conforma  la 

comision de 

programacion y 

Formulacion de 

presupuesto

Solicita información a 

todas  Gerencias, 

Unidades y 

Divisiones Orgánicas 
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PASOS

GPPR, 5.- CONSOLIDACIÓN DE LA EVALUACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO

ALCALDIAUNIIDAD DE CONTROL

 PRESUPUESTAL
UNIDAD DE 

TESORERIA

Solicita información de 

conciliación de ingresos 

y gastos a  Tesorería

Realiza conci liación 

y  carga información 

mediante el sistema 

SIAF envia 

Presupuesto  revisa  

y evalúa la  

información recibida

Determina si es 

conforme 

En caso de 

observaciones hace 

indicaciones  para su 

corrección.

Tesorería realiza 

corrección 

Remite información 

corregida,mediante 

el sistema SIAF

Presupuesto 

sistematiza la  

informacion

Consolida la 

Evaluación en los 

formatos

Recibe y Remite la 

Evaluacion de l 

Presupuesto a las 

Instituciones 

correspondientes 

Archiva  

documentacion .

Alcaldía toma 

conocimiento  y firma
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