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Avenida Unién N° 316
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RESOLUCION DE ALCALDIA N2 189-2011-MDM

Miraflores, 05 de mayo del 2011.

VISTOS:

La Resoluci6n de Alcaldia N* 026-2011-MDM de fecha doce de enero del 2011, la Resolucién
de Alcaldia N® 188-2011-MDM de fecha cinco de mayo del afio en curso, el Informe N°® 034-2011-CE-
MDM emitido por el Gerente Municipal.

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad conforme a lo establecido en el articulo 194° de la Constitucién Politica
del Estado y los articulos | y Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica de Municipalidades — Ley 27972
es el 6rgano de gobierno promotor del desarrollo local, con personeria juridica de derecho publico y
con plena capacidad para el cumplimiento de sus fines, que goza de autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia.

Que, el articulo 37° de la Directiva N* 001-2007-EF/77.15, aprobada con Resolucién Directoral
N® 002-2007-EF/77.15, Cuya vigencia tiene caricter permanente establece que podra utilizarse el
fondo de caja chica para gastos con cargos a fuentes de financiamiento distintas a la de “Recursos
Ordinarios “, y su administracién se sujeta a las normas generales de tesoreria.

Que, la Directiva N* 001-2011-MDM “Normas y Procedimientos para la Administracién del
Fondo Fijo de Caja Chica de la Municipalidad Distrital de Miraflores” sefiala que el fondo sera
manejado Unicamente y en forma centralizada por el encargado suplente e caso que el titular se
encuentre operando.

Que, ante la renuncia presentada por la licenciada Belissa Mota Ortiz y ante la probacién de
la Directiva N* 001-2011-MDM “Normas y Procedimientos para la Administracién del Fondo Fijo de
Caja Chica de la Municipalidad Distrital de Miraflores” resulta imprescindible designar a los
responsables titular y suplente para el manejo del fondo de caja chica de la Municipalidad; por lo que
en atencién al informe emitido por el Gerente Municipal y en aplicacién de lo dispuesto en la Ley
Organica de Municipalidades — Ley 27972;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: DESIGNAR como responsable titular del manejo del fondo fijo de caja
chica de la Municipalidad a la Licenciada Giovanna Figueroa Gutiérrez a quien debera notificarse con
la presente y la Directiva N* 001-2011-MDM “Normas y Procedimientos para la Administracién del
Fondo Fijo de Caja Chica de la Municipalidad Distrital de Miraflores” para el cumplimiento de sus
responsabilidades.

ARTICULO SEGUNDO: DESIGNAR como responsable suplente del manejo del fondo fijo de
caja chica de la Municipalidad a la Abogada Gladis Yojana Machicao Gélvez.

| ! ARTICULO TERCERO: DEJAR sin efecto las Resoluciones de Alcaldia y demdas disposiciones
| que se opongan a la presente.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVA N° 001 -2011-MDM

“"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO FI1JO DE
CAJA CHICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES”

1. FINALIDAD

Normar y uniformizar los procedimientos que regulan la atencién de aquellos gastos de
menor cuantia, destinados a mantener la operatividad de las unidades organicas de la
municipalidad, dinamizando y priorizando su atencion de acuerdo a los recursos
disponibles.

OBJETIVO

Establecer los procedimientos que permitan la atencién oportuna de los requerimientos de
gastos menudos, urgentes, no programables que demandan su cancelacién inmediata a
« través del fondo fijo de caja chica.

BASE LEGAL

3.1 Ley N°© 27972 — Ley Organica de Municipalidades. )
3.2 Ley N© 28112 — Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico y sus

modificatorias.

3.3 Ley NO 28693 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus
modificatorias.

34 Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacionaj.de Presupuesto y sus
modificatorias.

3.5 Ley N© 27783 — Ley de Bases de la Descentralizacion (Art. 10° parrafo 10.3).

3.6 Ley N© 28245 — Ley de Racionalidad de los Gastos Publicos.

3.7  Ley N° 29626 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2011

3.8 Resolucion Directoral N° 003-2007-EF/76.01 - Directiva para la Ejecucién
Presupuestaria y Anexos por nivel de Gobierno Nacional, Gobierno Regional y
Gobierno Local y modificatorias.

3.9  Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.15; Directiva N° 001-2007-EF/77.15.

3.10 Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.154- Normas Generales del Sistema de
Tesoreria.

3.11 Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG — Normas de Control Interno.

3.12 Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT - Reglamento de
Comprobantes de Pago.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento para el Responsable de la
Administracion del Fondo Fijo de Caja Chica, para quienes presten servicios para la
municipalidad, bajo cualquier modalidad y en general para todas las personas que
participen en el proceso de atencion de gastos con cargo al Fondo.

5. RESPONSABILIDAD

“Normas y Procedimientos para la Administracion del Fondo Fijo de Caja Chica de la Municipalidad Distrital 1
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51 El Responsable de la Administracién del Fondo deber supervisar y controlar el
cumplimiento de las disposiciones de la presente Directiva.

5.2 El Responsable de la Administracién del Fondo tiene a Su cargo la custodia y el
manejo del Fondo, asi como dar cumplimiento y aplicar estrictamente las
disposiciones de la presente Directiva.

53 El Responsable del manejo del Fondo deberd llevar un libro auxiliar del Fondo para
el control del monto de los recursos asignados; donde se anoten los ingresos de
fondos y se registren las salidas de dinero indicando los documentos sustentarios
de los egresos. Este libro también puede ser implementado en una hoja de calculo
(Excel).

54 Son responsables del cumplimiento de la presente directiva todo el personal que
participe en el proceso de la administracidn del citado Fondo.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Cuando en esta Directiva se mencione Fondo, se entendera que se refiere al
Fondo Fijo de Caja Chica de la Municipalidad Distrital de Miraflores.

6.2 El Fondo esta constituido por recursos provenientes de las fuentes de
financiamiento aprobadas para tal fin en el Presupuesto institucional vigente, que
S& mantienen en efectivo, bajo condiciones de seguridad que impidan su
sustraccion o deterioro.

6.3 El Fondo es aplicable Unicamente para efectuar y atender gastos menudos, que
demanden su cancelacidn inmediata, de naturaleza urgente y que por su finalidad
y Caracteristicas no pueden ser debidamente programados para efectos de su
Pago mediante otra modalidad. Debe utilizarse por razones de agilidad y costo,
cuando la duracién del proceso rutinario del pago pueda afectar la eficiencia de las
operaciones de la Entidad.

6.4 El Responsable de la Administracién del Fondo, asi como el monto del mismo son
los sefialados en la Resolucién de la Gerencia de Administracién y Finanzas
mediante la cual se ha autorizado Ia apertura del mismo. De acuerdo a la
normatividad del Uso del fondo fijo para caja chica.

6.5 El encargado de Ia Administracién del Fondo debers ser una persona distinta a los
responsables del giro de cheques y de efectuar los registros en el Libro Bancos.

6.6  Los pagos por esta via seran hasta un maximo del 10% de la UIT vigente por cada
operacion y para efectivizarse el pago los documentos sustentatorios del gasto
deberan contar con Ia siguiente autorizacidn:

6.6.1 Del Gerente de Administracién y Finanzas, hasta el 10% de la UIT vigente.

“Normas y Procedimientos para lo Administracién del Fondo Fijo de Caja Chica de la Municipalidad Distrital 2
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6.6.2 Del Gerente Municipal en forma conjunta con el Gerente de
Administracion y Finanzas cuando se trate de montos mayores al 10% de la UIT y
hasta 2 UIT.

6.7 Con el Fondo se cubririn los gastos urgentes y menudos con cargo a las partidas
Sub genérica detalle y especificas del gasto siguiente:

CLASIFICADOR DETALLE

23.1.1.1 alimentos y Bebidas

2.3.1.3 Combustible, [Carburantes, Lubricantes y Afines

2.3.15 Materiales y Utiles

2.3.1.6 Repuestos y Accesorios

2.3.1.7 Enseres

23.1.8 Suministros Médicos

2.3.1.9 Materiales y Utiles de Ensefianza

2.3.1.11 Suministros para Mantenimiento y Reparacién -

2.3.1.99 Compra de Otros Bienes

2.3.2.1.2 Viajes Domésticos

2.3.2.2 Servicios Basicos de Comunicaciones, Publicidad y Difusion

2.3.2.3 Servicios de Limpieza, Seguridad y Vigilancia

23.2.4 Servicios de Mantenimiento,  Acondicionamiento y
Reparaciones.

2.3.2.5 Alquileres de Muebles e Inmuebles

2.3.2.6 Servicios Administrativos, Financieros y de Seguros

2.3.2.7.11 Servicios Profesionales y Técnicos

El Fondo no podra usarse para la adquisicién de Bienes del Activo Fijo.
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1  Apertura, Modificacién y Liquidacién del Fondo.

7.1.1 El Fondo, serd manejado Unicamente y en forma centralizada por el
encargado de la Administracién del Fondo contandose adicionalmente con
un encargado suplente en caso que el titular se encuentre ausente.

Los cheques para la constitucidn y reposicion del fondo serdn girados
Unicamente a nombre del Administrador del Fondo que se encuentre
operando.

7.1.2 El monto total asignado podra ampliarse, mediante la emisién de la
Resolucidn correspondiente, cuando las operaciones efectuadas con cargo
a este fondo se incrementen significativamente y previo informe de la
Gerencia de Administracién y Finanzas.

7.1.3 El Fondo se liquidard al cierre del ejercicio presupuestal de acuerdo a las
normas vigentes sobre la materia o cuando las circunstancias lo requieran
por disposicion del responsable de la Gerencia de Administracidn y
Finanzas, debiendo revertirse los saldos existentes.

7.1.4 El monto limite mensual para el Fondo no deberd exceder de 3 UIT.

“Normas y Procedimientos para la Administracién del Fondo Fijo de Caja Chica de la Municipalidad Distrital 3
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7.1.5 Para la Apertura del Fondo se designara mediante Resolucion de Alcaldia al
Titular y suplente a propuesta de la Gerencia de Administracion y Finanzas.

7.2  Autorizacion de los Egresos del Fondo

7.2.1 Los Unicos funcionarios de la Municipalidad distrital de Miraflores que, de
manera indistinta, tienen la facultad de autorizar desembolsos (egresos
definitivos) del fondo, son: el Responsable de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, el Gerente Municipal o el Alcalde.

7.2.2 Los Unicos funcionarios para solicitar la autorizacion para el pago de gastos
con cargo al fondo son:

« Alcalde
e Gerente Municipal
» Gerente de Administracién y Finanzas

Estos mismos funcionarios son también los (nicos autorizados a dar
conformidad a los gastos definitivos efectuados con el Fondo, quienes
podran su V° B° en el documento definitivo.

7.2.3 Esta prohibido efectuar cualquier desembolso del Fondo que no cuente con
la autorizacién de los funcionarios indicados en el numeral anterior.

7.3  Procedimiento para Desembolsos.

7.3.1 El encargado de la Administracion del Fondo entregara el formato "VALE
CAJA CHICA" a los solicitantes, los cuales deberan ser entregados en orden
cronoldgico, los mismos que deberan ser pre-numerados.

7.3.2 El encargado de la Administracion del Fondo, a la presentacion del "VALE
CAJA CHICA”", contrastara la firma y sello de autorizacion del documento
con el correspondiente registro de firmas, verificara la identidad y datos
del solicitante y entregara el importe solicitado.

7.4 Rendicion de Cuenta por Desembolsos Provisionales.

7.4.1 La rendicién de cuenta sera efectuada bajo responsabilidad de aquel que
recibid el efectivo (desembolso provisional), dentro del plazo indicado y
debera ser sustentada con:

7.4.1.1 Los Comprobantes de pago establecidos por |Ia
Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria -
SUNAT; cuando se trate de compra de bienes y/o prestacion
de servicios, emitidos a nombre de la Municipalidad Distrital de
Miraflores, con RUC N° 20163611512.

7.4.1.2 Excepcionalmente en el caso que los gastos se ejecuten en
lugares o conceptos por los cuales no sea posible obtener
comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad

“Normas y Procedimientos para lo Administracion del Fondo Fijo de Caja Chica de la Municipalidad Distrital 4
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con lo establecido por la SUNAT; o con proveedores que por su
condicién o ubicacién geografica carecen de estos documentos,
podra rendirse a través de la Declaracion Jurada, hasta los topes
que considera la ley. La misma que debera ser autorizada por la
Gerencia de Administracidn.

7.4.1.2  Los Fondos destinados a viaticos no programados, se rendiran
de acuerdo a la directiva que la Municipalidad distrital de
Miraflores ha establecido para tal fin.

7.4.2 El encargado de la Administracién del Fondo verificara la originalidad y
veracidad (Razdn social y numero de RUC del proveedor, direccidn, fecha
de emisidn, descripcién del bien o servicio, retenciones de ley, entre otros)
de los Comprobantes de Pago autorizados por la Superintendencia de
Administracién Tributaria - SUNAT, a fin de determinar su autenticidad;
estando facultado para hacer reparos y observaciones y rechazar los
documentos no conformes. Asimismo su contenido debe ser legible, no
debe tener enmendaduras, ni borrones ni uso de corrector.

No se aceptaran comprobantes de Pago que tengan una antigiiedad mayor
de 10 dias calendarios desde la fecha de emisién hasta el momento del
Pago, salvo autorizacion expresa de la Gerencia de Administracion.

~Los documentos presentados por gastos que no estén debidamente
sustentados o comprendidos en la presente Directiva, seran devueltos para
la absolucién de las observaciones planteadas, debiendo el Responsable
del Fondo emitir un informe a fin de levantar la observacion, en un plazo
no mayor a 72 horas. De no ser reconocido el gasto se solicitara la
devolucién del dinero. En caso el responsable no efectuara la devolucién,
se procedera al descuento en la planilla.

7.4.3 La rendicion se dara por aceptada cuando los documentos entregados
cuenten con la conformidad del Administrador del Fondo bajo su
responsabilidad.

7.4.4 Todos los documentos sustentatorios de la rendicién de cuentas del Fondo,
deberan llevar el sello de "PAGADO" para evitar la duplicidad de uso o
envié de comprobantes de pago.

7.4.5 Los documentos de gastos aceptados, seran registrados en el documento
N denominado “Rendicidn del Fondo” por el Administrador del Fondo; el cual
debera contar con los VO B° del Gerente de Administracién y el Contador
de la municipalidad.

La rendicion serd alcanzada a |[a Gerencia de Administracion,
- conjuntamente con los documentos sustentatorios del gasto del fondo, a

“Normas y Procedimientos para la Administracion del Fondo Fijo de Caja Chica de la Municipalidad Distrital 5
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fin de que se autorice su reposicion, derivando un ejemplar de la rendicion
la Oficina de Contabilidad.

7.4.6 Los funcionarios o trabajadores deberan rendir cuenta documentada por los
egresos (desembolsos) provisionales o transitorios del Fondo, en un plazo
no mayor de 48 horas de recibido el desembolso o culminada la comisién
del servicio o la realizacién del evento cuando se trate de desembolsos
provisionales efectuados para dichos fines.

7.4.7 El Responsable de la Administracién del Fondo, informarad por escrito al
Gerente de Administracién y Finanzas sobre los egresos provisionales que
han excedido el plazo para su rendicién, adjuntando una fotocopia del
"VALE PROVISIONAL - CAJA CHICA", inmediatamente de producido este
hecho.

7.4.8 Transcurrido el plazo sefialado, la Gerencia de Administracidn y Finanzas,
efectuara el descuento correspondiente, sin perjuicio de la aplicacion de la
sancion administrativa que pueda solicitarse y aplicarse seg(n
corresponda, por el incumplimiento a las disposiciones y retencidn indebida
de los Fondos Publicos,

5666606000000 0TDDDDDDD

l\
7.4.9 Sin perjuicio de lo anterior, por razones fundamentadas, excepcionalmente ©
el responsable de la Gerencia de Administracién y Finanzas de la o
Municipalidad Distrital de Miraflores podra otorgar un plazo adicional igual

al sefialado en el numeral 7.4.6 para la rendicién del gasto definitivo. ©

C
7.5 Documentacién Sustentatoria del Gasto i
-

7.5.1 Documento de sustento de egresos provisionales ¢

7.5.1.1 Los egresos provisionales del Fondo, se efectuardn mediante el ~

formato Anexo N° 2 "VALE PROVISIONAL — CAJA CHICA". En este ‘
formato, se consignara la autorizacion expresa de la Gerencia de
Administracién y de la persona que solicité el dinero a fin de

proceder al descuento de sus remuneraciones o retribuciones del

monto recibido, en caso de no presentar la rendicién en el plazo
establecido y en la oportunidad de pago més préxima.

7.5.2 Documentos sustentatorios de egresos definitivos

7.5.2.1 Comprobantes de Pago que cumplan con los requisitos establecidos
por la SUNAT emitidos a nombre de la Municipalidad Distrital de
Miraflores y/o el formato de la Declaracién Jurada en los casos que
corresponda.

7.5.2.1.1 Debera incluirse en la parte posterior de los
Comprobantes de Pago el detalle del Uso y motivo

/7 del gasto realizado, con Visto Bueno de la Gerendia

de Administracion y del responsable del manejo del

“Normas y Procedimientos para la Administracién del Fondo Fijo de Caja Chica de la Municipalidad Distrital 6
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Fondo; asimismo en las Declaraciones Juradas

deberd indicar expresamente el destino de [as :

movilidades segtin Anexo N 03. ¢

Reposicién del Fondo i

/

B
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7.6.1 El encargado de la Administracién del Fondo, procurara mantener una
adecuada disponibilidad de efectivo que Ie permita atender los

requerimientos oportunamente, para lo cual realizard |as siguientes =
acciones: =
‘ -
7.6.1.1 Elaborarg y presentard por escrito las solicitudes de reposicién del
fondo, que estard sustentada con los documentos definitivos de g
ejecucién de gastos, (~
7.6.1.2 Podr3 solicitar la reposicién del Fondo, cuando el saldo del mismo -
sea igual o menor al 50% del monto total asignado o al cierre del <
mes. o~
7.6.1.3 Realizard las coordinaciones Y el seguimiento para obtener I3 o
pronta reposicién del Fondo. <
7.6.2 El cheque de reembolso respectivo serg girado a nombre del encargado de -
la Administracién del Fondo, =
‘\‘
Registro y Arqueos del Fondo -~
7.7.1 Registros del Fondo o

-

7.7.1.1 El encargado de Ia Administracién del Fondo, llevard y mantendra
actualizado el Archivo de Rendiciones del Fondo, deberd contener
todos y cada uno de los ingresos y egresos del Fondo en forma <

pPormenorizada y en orden cronoldgico, debidamente visados por
los responsables.

7.7.1.2 El encargado de la Administracién del Fondo reportara diariamente S =
a la Gerencia de Administracién y Finanzas, el movimiento y saldo -
diario del fondo, asi como mantendra actualizados los analisis y
estadisticas sobre el movimiento del Fondo durante el Ejercicio =
Presupuestal, -
7.7.2 Arqueo de Fondo
7.7.2.1 Deberd realizarse N0 menos de un arqueo por mes; los cuales -
seran inopinados y sorpresivos, sobre el Fondo asignado en |as o=
oportunidades dispuestas por el Responsable de |a Gerencia de >
Administracién y Finanzas en coordinacién con la Unidad de <
Contabilidad.

“Normas y Procedimientos para la Administracién del Fondo Fijo de Caja Chica de la Municipalidad Distrital 7
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7.7.2.2 Los Responsables de la Gerencia de Administracion y Finanzas y la
Unidad de Contabilidad dispondran la realizacion de arqueos, de ’
acuerdo a lo establecido en las Normas Administrativas de G
Contabilidad 04 Verificacién Interna y 06 Coniliacion de Saldos, asi ‘
como la Norma General de Tesoreria 08, cuando lo consideren «
conveniente. '.

7.7.2.3 El resultado de los arqueos deben ser informados a los niveles
superiores correspondientes.

7.7.2.4 Si el resultado del arqueo presentara sobrantes o faltantes, estos
seran sustentados por el encargado de la Administracién del Fondo
y consignados en el Acta de Arqueo, debiendo revertir el ¢~
excedente o reponer el faltante.

7.7.2.5 El encargado de la Administraciéh del Fondo, debera mantener
archivadas las actas de los arqueos practicados.

7.7.2.6 Las sanciones Administrativas a los responsables de la
Administracion de los fondos en el caso que existieran faltantes o
excedentes significativos como resultado de los arqueos realizados;
seran las dispuestas por las Normas pertinentes.

8. DISPOSICIONES FINALES.

8.1 El Responsable de la Administracion del Fondo, es responsable de la custodia del
efectivo, documento y archivos del mismo, por lo que debera guardar éstos en las
instalaciones fisicas y en muebles especiales, los que deberan contar con la
proteccion y cerraduras adecuadas, asi como adoptar las medidas de seguridad
necesarias para el cobro de los cheques 'y el traslado del efectivo.

8.2  En caso de incapacidad fisica o abandono de trabajo del encargado del Fondo, se
procedera al lacrado de los comprobantes de pago por rendirse, debiendo el
Gerente de Administracién y Finanzas y el Auditor Interno exigir como parte de la
entrega de cargo, la rendicion de cuentas hasta la fecha del suceso prescrito.

8.3 El Responsable de la Administracion del Fondo, bajo responsabilidad debera
adoptar medidas correctivas a efectos de aplicar un criterio de racionalidad en el
gasto con cargo al Fondo, orientando su ejecucion a la atencién de necesidades
basicas, menudas y urgentes.

8.4 El Responsable del manejo del Fondo, asi como los Gerentes y jefes de las
secciones y unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de Miraflores, deberan
firmar una Declaracién Jurada de conocimiento de la presente Directiva, segun
Anexo N° 1.

8.5 Forma parte integrante de la presente Directiva:
Anexo NO 1.- Declaracion Jurada de conocimiento de Directiva
Anexo NO 2.- Vale Provisional — Caja Chica
’\_'Anexo NO 3.- Declaracién Jurada de Movilidad
“Normas y Procedimientos para la Administracidn del Fondo Fijo de Caja Chica de la Municipalidad Distrital 8
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,/  Anexo N° 4.- Especificas del Clasificador de Gastos Publicos a ser ejecutados por el
/ Fondo Fijo de Caja Chica.

Anexo N° 1

DECLARACION JURADA DE CONOCIMIENTO DE DIRECTIVA

Apellidos y Nombres

Cargo

Fondo Fijo de Caja Chica de la Municipalidad Distrital de Miraflores”, aprobada por Resolucién de

Alcaldia No .)£9. -2011-MDM; y en consecuencia, me comprometo a cumplir con las disposiciones
contenidas en ella.

Miraflores, de del 2011

Firma

DNI N°

“Normas y Procedimientos para la Administracion del Fondo Fijo de Caja Chica de lo Municipalidad Distrital 9
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Anexo N° 2

VALE PROVISIONAL — CAJA CHICA

2 ]

Recibi de
La cantidad de

Con cargo a rendir en un plazo de 48 horas, bajo responsabilidad, facultando el descuento inmediato
de mis haberes en caso de incumplimiento y la comunicacién escrita con copia a mi legajo personal.

Miraflores, de del 2011
Firma y Sello de quien Firma y Sello de quien
Autoriza Recibe Conforme
DNI N©
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Anexo N° 3

DECLARACION JURADA POR MOVILIDAD

00000

000091

\ FECHA
| [
~ [ APELLIDOS Y NOMBRES
GERENCIA
UNIDAD ORGANICA
N© MOTIVO RECORRIDO IMPORTE S/.
TOTALS/.
Nuevos Soles
Recibi Conforme
DNI N°
20 30 40
V° B Gerencia o Unidad Vo B° Encargado del Fondo Vo B? Gerencia de V° B° Gerencia
Solicitante Fijo de Caja Chica Administracién Municipal
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Anexo N° 4

SUB GENERICA DETALLES Y/O ESPECIFICAS DEL CLASIFICADOR DE LOS GASTOS PUBLICOS A SER

EJECUTADOS CON EL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA

Especificas

Definicion

2.3.1.1.1 ALIMENTOS Y
BEBIDAS

Gastos por concepto de adquisicién de bebidas en sus diversas formas, insumos y
productos alimenticios destinados para el consumo humano asi como insumos y
productos de origen vegetal, animal o mineral en todas sus formas destinados al
consumo animal.

4l RANTES,
|LUBRICANTES Y AFINES

Gastos por la adquisicién de elementos destinados a 1a combustién, carburacién, gases,
lubricacién, grasas y afines, que se requieran para el funcionamiento y prestacién de
los servicios propios de las entidades del estado.

;;'23.1.5 MATERIALES Y

Gastos por materiales y suministros consumibles para el funcionamiento de la
institucién plblica.

23.1.6 REPUESTOS Y

Gastos por la adquisicion de repuestos Y accesorios considerados como instrumental
complementario de madquinas, equipos, herramientas, aparatos e instrumentos.
Comprende repuestos y accesorios destinados a reparaciones menores de maquinas y

o equipos de oficina en general; equipos de traccién, transporte y elevacién, maquinas y
€quipos de produccién; aparatos e instrumentos en general.
2.3.1.7 ENSERES Gastos por la adquisicién de enseres diversos de poco valor o cuantia.
;) 23.1.9 MATERIALES Y | Gastos por la adquisicién de los materiales didacticos, Gtiles, repuestos y accesorios
DE ENSENANZA destinados a la ensefianza.

111 SUMINISTROS
PARA MANTENIMIENTO

Gastos por la adquisicién de suministros para mantenimiento y reparacién de activos de
las entidades pdblicas.

Y REPARACION

23.1.99 COMPRA DE Gastos por la adquisicion de material bibliogréfico y otros bienes impresos no

OTROS BIENES vinculados a la ensefianza, premios, distintivos y condecoraciones, herramientas y
productos quimicos asf como otros bienes de la misma naturaleza.

Adquisicién de pasajes y gastos de transporte de personal calificado, incluyendo tasas
23.2.1.2 VIAJES | de embarque, que representa a la entidad dentro del pais o para el desempefio de
DOMESTICOS determinadas acciones técnicas necesarias a la entidad. Incluye alimentacién y

hospedaije.
2.3.2.2 SERVICIOS
BASICOS,

COMUNICACIONES, Gastos por la prestacion de servicios bésicos, comunicacién, publicidad y difusién.
PUBLICIDAD ) 4
DIFUSION

2.3.2.3 SERVICIOS DE
LIMPIEZA, SEGURIDAD Y
VIGILANCIA

Gastos por la prestacion de servicios de personas juridicas para organismos publicos,
tales como: limpieza e higiene, seguridad y vigilancia.

23.24 SERVICIO DE

Gastos por servicios prestados para mantenimiento, conservacién y reparacién de
bienes muebles e inmuebles asi como de otros bienes y activos.

23.2.5 ALQUILERES DE
MUEBLES E INMUEBLES

Gastos por el alquiler de bienes muebles, inmuebles y otros bienes o activos, con
excepcién de los correspondientes al arrendamiento financiero.

23.2.6 SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS,
FINANCIEROS Y
SEGUROS

DE

Gastos por los servicios administrativos, financieros y de seguros.

23.2.7.11
SERVICIOS

OTROS

Gastos por servicios prestados por personas naturales y juridicas de embalaje,
almacenaje, servicio de transporte, flete, bienes y materiales, servicios de floreria,
jardineria y otros diversos servicios no especificados anteriormente.
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